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Elisabete Fonseca 
 
 
Jovem pró-ativa e motivada, com enorme facilidade interpessoal, foco em resultados e  
profissionalismo nas empresas que atua. Iniciativa e dinamismo, habilidade para 
trabalhar em equipe, anseio por aprendizado e crescimento profissional. 
 
Conhecimento em diferentes sistemas de controle e gestão, em especial SAP e Datasul 
SEM/Magnus. Experiência em empresas de grande e médio porte, com visão ampla de 
processos financeiros. Participação ativa em equipes multidisciplinares para 
organização de fluxos financeiros e implantação de sistemas.  
 
Grande facilidade de aprendizado e rapidez em assumir novas responsabilidades. 
 
OBJETIVO: Busco posição como funcionária CLT, em empresa que permita crescimento 
profissional, após passar período trabalhando como temporária para adequação de 
compromissos pessoais. 
 
CARGO: Analista/Coordenador de área Financeira nos setores de Contas a Pagar/Receber, 
Tesouraria, Conciliação e Custos. 
 
FORMAÇÃO ACADÊMICA 
Pós Graduação – Administração Financeira e Controladoria – INPG (2009) 
Superior em Administração de Empresas – FMU (1996) 
Secretariado – Colégio Paralelo 
 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
Prestação de Serviços como Temporária. De Setembro/2007 a Janeiro/2011. 
 
Accounts Assessores S/S   
Analista Financeira – Prestava serviço na Sky Serviços Ltda -Maio/10 a Janeiro/11 – Conciliação 
Bancária do Contas a Receber. Fechamento mensal do Contas a Receber, Custódia de Cheques, 
Controle dos Cheques Devolvidos, Usuária do Sistema SAP. 
 
Claro S/A 
Analista Financeira Pl. – julho/09 até Dezembro/09 – Análise e Conferência de Documentos e 
Impostos a pagar, Conciliação Bancária, Envio de Pagamento via eletrônico, aplicações financeiras, 
Relatórios Gerenciais, Fluxo de Caixa, Conferência de Caixinhas, Importação do Extrato do Banco 
para o sistema SAP, contato com bancos/fornecedores e cartórios, auditoria e clientes internos. 
 
Akzo Nobel (Divisão Non Stick) 
Analista Financeira – Agosto/08 até Junho/09 - Rotinas de Fechamento de Custos, Rateios GGF, 
Análise Variação do Custo Médio, Custo de Reposição, Contabilização e Conciliação de Contas de 
Estoque, Auditoria de Inventário anual e rotativo, Suporte à área Comercial com análises de 
tendências, margem de contribuição por linha e produto. Envio de Pagamentos Eletrônicos, 
Importação de Extratos do Banco para o Sistema E M S ,  Aplicações Financeiras, Cash Flow, 
Conciliação Bancária, Análise de Crédito, Liberação de Pedidos, negociação com Bancos e 
Fornecedores, Fechamento Mensal, Análise de Contas Contábeis, Contas a Pagar, Oper.Hedge. 
 
Incosul Construção e Incorporação Ltda   
Analista de Contas a Pagar Pl. – Setembro/07 até Maio/08: Análise de documentos, Impostos, 
Lançamento dos pagamentos, usuária do sistema Mega , Negociação com fornecedores e 
bancos, Contato com cartórios, Conciliação Bancária, Conferência de Caixinhas, Envio de 
Pagamentos via Eletrônico, Importação de Extratos do Banco para o Sistema Mega, 
Faturamento, Aplicações Financeiras, Cash Flow, Capital de Giro, Fluxo Caixa Diário e Mensal. 
 
 



EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
Atuação como CLT. De Janeiro/1995 a Março/2007. 
 
 
Nextel Telecomunicações 
Analista Financeira Pl – Dez/03 até Março/07 – Análise de documentos, Impostos, Lançamento dos 
pagamentos,  usuária do sistema Oracle Financial , Negociação com fornecedores e bancos, 
Contato com cartórios, responsável pelos pagamentos enviados à tesouraria, Conciliação Bancária, 
Conferência de Caixinhas, Envio de Pagamentos via Eletrônico, Importação de Extratos do Banco 
para o Sistema Oracle, Responsável pela Custódia de Cheques , Conferência dos cheques 
recebidos das filiais, Implantação de um novo sistema de Custódia,  Tratamento dos inadimplentes 
e de fraudes junto ao departamento responsável. Participante de um novo sistema de Tesouraria, 
onde o sistema interage com a matriz nos Estados Unidos, Elaboração a consolidação do 
orçamento corporativo (cronograma, controle, execução e análise),  orientação junto as diversas 
áreas da Empresa com relação aos princípios contábeis e normas de elaboração do orçamento da 
Empresa( o que representa cada conta contábil), Participação  na elaboração de orçamento (Opex 
e Capex). 
  
 
Paramount Lansul S/A 
Analista Financ. Pl - Jan/95 até Ago/03 – Previsão Financeira, Fluxo de Caixa, Controle de 
Empréstimos, Aplicações Financeiras (CDB, CDI, SWAP, etc), Negociações Bancárias, 
Conciliação Bancária, Captação de Recursos (Hot Money, ACC, ACE, BNDES), Contas à Pagar 
(Sistema Magnus/E.M.S. – Datasul), Pagamentos Eletrônicos, Informações Gerenciais,  
Contato com Fornecedores, Negociação de Notas de Devolução de Mercadorias, Conferência 
de Pagamentos, Fechamento de ACC e ACE, Vendor, Fechamento Mensal do Contas a Pagar 
e Tesouraria, Cálculos na HP 12C.  
  
 
 
 
CONHECIMENTOS DE ERPs: DATASUL (EMS, MAGNUS), ORACLE, MEGA e SAP (FI/CO) 
 
 
 
CURSOS COMPLEMENTARES 
Matemática Financeira 
Informática 
Qualidade Total 
Inglês – Cursando (Cultura Inglesa- Intermediário) 
SAP – Voltado para a área Financeira. 
E.M.S. (Datasul) Financial 
Oracle Financial 
Gestão de Projetos – FGV  
Excel Básico e Avançado – 64 horas (Impacta Tecnologia) 
Matemática Financeira em Excel – 40 horas (Impacta Tecnologia) 
Access – 40 horas (Impacta Tecnologia) 
 


