Curriculum Vitae

Marco Aurélio Tello Fonseca

Data nascimento: 25/05/1975 sexo: masculino
Estado civil: solteiro dependentes: 02
Telefone(s): 2384-7247 (celular) 8513-7097
e-mail: marcotello1975@gmail.com site www.m10designer.com.br

Formacao: Ensino Médio

Experiéncias profissionais:
NinoNina Ind. Com. Exp. Imp. Ltda-ME — de 03/01/2008 a atual.
e Faturamento, Financeiro e Administrativo.
Emisséo de Notas Fiscais;
Emissao de boletos;
Danfe;
Controle de contas a pagar e receber pelo sistema SISCOL;
Fluxo de caixa;
Controle das contas bancarias;
Negociacdo de pagamentos com clientes;

Itapegas Conv. Gas Natural Veicular Ltda — de 04/01/2007 a 15/10/2007
Controle Financeiro;
e Criacao de planilhas eletronicas para controles em geral (estoque, contas a
pagar e receber, funcionarios, etc);
¢ |Instalacdo e manutencao da rede de computadores (5 maquinas);
e Backups diarios dos computadores;

NinoNina Ind. Com. Exp. Imp. Ltda-ME — de 03/11/2003 a 30/11/2006.
e Faturamento, Financeiro e Administrativo.
Manutencéao e configuracao dos micros;
Instalacdo e gerenciamento da rede wireless;
Backups dos computadores;
Instalacdo e configuragdo de programas Microsoft e Emp. Particulares;
Backup e configuracao do sistema de gerenciamento SISCOL,;
Planilhas eletronicas.

Cursos de capacitacao:
SEBRAE (Servico Brasileiro de Apoio a Empresas)
¢ Iniciagdo Empresarial - Duragéo: 16hs - Conclus&o: 05/2008

SEBRAE (Servico Brasileiro de Apoio a Empresas)
¢ Anélise e Planejamento Financeiro - Duragdo: 15hs - Concluséo: 08/2007

Data Byte Informatica
e Informatica; Windows 98, 2000, XP, Vista e Seven;
e Pacote Office (Excel, Word, Power Point, Publisher, Infopath);
e Manutencao e Configuragdo de micros.
¢ Instalagcao e configuracao de impressoras em rede.
Duracgéo: 6 meses. Concluséo: 07/2005




